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1. WPROWADZENIE

System S@M dzięki możliwości dołączenia modułu multimedialnego wzbogaca portal o 
możliwość publikacji wszelkiego rodzaju materiały audio i video np. filmy z imprez regionalnych 
czy wywiady radiowe. 

Internauta po wybraniu danej pozycji ma możliwość obejrzenia publikowanego materiału w 
domyślnej przeglądarce multimediów swojego systemu.

UWAGA! Przy zamieszczaniu materiałów medialnych należy zwracać baczną uwagę 
aby nie naruszyć praw autorskich do publikowanych materiałów.
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2. Zarządzanie modułem.

Redaktorzy systemu otrzymują wygodne i proste narzędzia pozwalające na publikowanie 
plików wideo oraz audio na stronach portalu. Wszystkie narzędzia znajdziemy w [Panelu 
administracyjnym] w zakładce [MULTIMEDIA]

Znaczenie poszczególnych pozycji jest następujące:

a) MOJE FILMY– tu znajdziemy filmy dodane przez aktualnie zalogowanego redaktora
b) ZARZĄDZAJ – tu mamy możliwość zarządzania wszystkimi dostępnymi mediami 
dodanymi przez wszystkich redaktorów.
c) KATEGORIE – tu będziemy tworzyć nowe kategorie
d) KATEGORIE - TEMATY – tu dodamy nowe tematy do wybranej kategorii
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3 DODAWANIE KATEGORII i TEMATÓW

Wszystkie media można podzielić na kategorie (grupy). Aby tego dokonać przechodzimy do 
zakładki [KATEGORIE]
Aby dodać nową kategorię należy wcisnąć ikonkę symbolizowaną  .

W polu nazwa wpisujemy nazwę nowo tworzonej kategorii (bądź zmieniamy jeżeli ją 
edytujemy). Z rozwijanej listy wybieramy kategorię ikon, które będą prezentowały naszą
nowo dodaną kategorię. Na koniec klikamy przycisk ZAPISZ.

Aby dodać nowy temat przechodzimy do podmenu [KATEGORIE – TEMATY]. Należy wcisnąć 
ikonkę symbolizowaną  .

Z rozwijanej listy wybieramy kategorię do której chcemy dodać nowy temat.
W polu nazwa wpisujemy nazwę nowo tworzonej kategorii (bądź zmieniamy jeżeli ją 
edytujemy). Z rozwijanej listy wybieramy kategorię ikon, które będą prezentowały naszą
nowo dodaną kategorię. Na koniec klikamy przycisk ZAPISZ.
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4 DODAWANIE MULTIMEDIÓW

Aby dodać nowy plik multimedialny przechodzimy do podmenu [MOJE FILMY] – w przypadku 
kiedy jesteśmy redaktorem, lub [ZARZĄDZAJ] – w przypadku kiedy jesteśmy administratorem.

Do dyspozycji mamy widok panelu zarządzania: 

Po lewej stronie mamy panel filtrów pozwalający na szybkie wybranie mediów o danym 
statusie:

Ikona Status Opis

NOWE Tak są oznaczone nowo dodane media.

AKTYWNE Tak oznaczone są media aktywne, czyli takie 
media w publikacji.

ARCHIWALNE Media archiwalne. Tak oznaczone media maja 
zakończony okres publikacji i nie są dostępne dla 
internautów.

W prawej części mamy przedstawioną w formie tabelarycznej listę mediów dostępnych.
W poszczególnych kolumnach mamy informację o:

- statusie danego pliku
- tytule
- temacie do, którego należy dany plik
- data publikacji
oraz akcje:

Ikona Akcja Opis

EDYTUJ Pozwala edytować dane danej pozycji

USUŃ Pozwala usunąć daną pozycję. UWAGA!!! 
OPERACJA JIEST NIEODWRACALNA. 
STOSUJ Z ROZWAGĄ

DO ARCHIWUM Pozwala przenieść daną pozycję do archiwum. 
Media przeniesione do archiwum nie są 
dostępne dl internautów.

DO AKTYWNYCH Nowo dodaną pozycję należy przenieść do 
aktywnych jeżeli planujemy udostępnić 
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internautom dane media.

Aby dodać nowy plik klikamy na przycisku  .

- STATUS – tu ustawiamy status nowej lub edytowanej pozycji.
- PUBLIKACJA OD – pozwala ustalić datę od której ma zacząć się publikowanie treści 
mediów.
- PUBLIKACJA DO - pozwala ustalić datę do kiedy będzie publikowana treść mediów.
Po upływie wyznaczonej daty media zostaną automatycznie przeniesione do archiwum i 
nie będą dostępne dla internauty.
- TEMAT – z listy rozwijanej wybieramy temat, do którego chcemy dodać nowy plik.
- TYTUŁ – podajemy tytuł mediów.
- Grafika – tu mamy możliwość dołączyć zdjęcie przedstawiające treść dodawanego 
filmu – bądź związane tematycznie z mediami.
- PLIK MULTIMEDIALNY – tu mamy możliwość wybrania pliku, który chcemy 
opublikować.
- OPIS – w tym polu mamy możliwość dodania szczegółowego opisu tematyki 
dodawanych mediów.

Aby zakończyć dodawanie należy wcisnąć przycisk ZAPISZ, lub ANULUJ jeżeli chcemy porzucić 
zmiany.

UWAGA! Przy zamieszczaniu materiałów medialnych należy zwracać baczną uwagę 
aby nie naruszyć praw autorskich do publikowanych materiałów.
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ŻYCZYMY OWOCNEJ I PRZYJEMNEJ PRACY Z NASZYM SYSTEMEM

Zespół Concept Intermedia

W przypadku pytań, proszę kontaktować się z działem
wsparcia technicznego:

e-mail: pomoc@conceptintermedia.pl
Tel. +48 56 6494997 w.616
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