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1. WPROWADZENIE

% Ankieta % Ankieta
(7>} (>}
Jaki etap poszukiwania pracy Jaki etap poszukiwania pracy
Uwazasz za najtrudniejszy ¢ Uwazasz za najtrudniejszy ¢

O Poszukiwanie ogtoszen Poszukiwanie ogtoszen - 100%

) Przygotowanie dobrego CV .
reve s Preygotowanie dobrego CV - 0%
|

) Rozmaowa kwalifikacyina |

Rozmowa kwalifikacyjna - 0%

m pokaz wyniki > I I

Rys. 1 Widok modutu ankiet od strony Internauty Rys. 2 Widok modutu ankiet od strony Internauty
(pytanie) (wyniki)

Modut Ankiety pozwala na szybka i tatwg publikacje ankiet na stronach portalu. Wyglad
graficzny ankiety zalezy od szaty graficznej serwisu i jest przygotowywany na etapie
produkcji portalu. Modut umozliwia jednoczesne publikowanie wielu ankiet.

2. ZARZADZANIE MODULEM

Aby zarzadzac ankietami, lub opublikowa¢ nowg ankiete B Statystykivnmiki
nalezy z lewego menu wybraé¢ zakfadke - [ANKIETY]. B Wersje robocze
B Do publikacji

Do dyspozycji mamy trzy pozycje w menu:

a) Statystyki / wyniki - tu mozemy sprawdzi¢ wyniki ankiet publikowanych obecnie
w portalu

b) Wersje robocze - tu bedziemy tworzyc¢ ankiety.

c) Do publikacji - lista oczekujacych ankiet na publikacje.

3. TWORZENIE ANKIET

Aby utworzy¢ ankiete wybieramy z zakfadki [ANKIETY] pozycje WERSJE ROBOCZE.
Na pierwszym ekranie zostanie nam zaprezentowana lista ankiet juz publikowanych.

LISTA ANKIET
Hazwa: Rozpoczecie: Zakonczenie: Jezyk: Liworzono: AKcje:
m-| Ankieta pierwsza 26.09.2008 30.09.2008 - 26.09.20049 |:_] b 4

€ Dodaj

Rys. 3 Widok listy ankiet — Wersje robocze
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Lista w formie tabelarycznej przedstawia szczegdty ankiet dostepnych w systemie:

a) Nazwa - nazwa ankiety

b) Rozpoczecie - data rozpoczecia publikacji ankiety

c) Zakonczenie - data zakonczenia publikacji ankiety

d) Jezyk - wersja jezykowa ankiety ( lista dostepnych jezykdéw zalezy od konfiguracji
portalu)

e) Utworzono - data utworzenia ankiety

f) Akcje - podstawowe akcje edycyjne

Ikona Akcja Opis
[¢] Edycja Pozwala na edycje wczesniej przygotowanej ankiety

b 4 Usun Usuwa przygotowang ankiete. UWAGA! OPERACIJA NIEODWRACALNA

© Dodaj Dodaj Stuzy do dodawania nowej ankiety

By doda¢ nowaq ankiete klikamy przycisk DODAJ. Po wykonaniu tej czynnosci dostepny
bedzie formularz, w ktérym ,zbudujemy” ankiete.

DODAWAHNIE ANKIETY
B Zapisz ° Powrat

Howa ankieta

Do publikacii nie ||
Pokazuj w panelu hoczmmm nie |E|

Mazwa Ankieta pierwsza
Publikacja od z005-10-01
Publikacja do z009-10-31|
Jeayk pl - Polski|w]

B Zapisz ° Powrat

Rys. 4 Widok formularza dodawania / edycji ankiet — krok pierwszy.
Poszczegodlne pola stuzg do:

a) Do publikacji - z listy rozwijanej wybieramy czy nowo tworzona ankieta bedzie
gotowa do publikacji po zakoriczeniu tworzenia.

b) Pokazuj w panelu bocznym - w trakcie produkcji serwisu w jednym z paneli
bocznych zostato przygotowane specjalne miejsce, w ktérym ankiety sg publikowane.
Zaznaczenie opcji na tak spowoduje publikacje ankiety wtasnie w tym miejscu.
Zaznaczenie wyboru na nie pozwoli nam na przygotowanie ankiety w celu zataczenia jej
do tresci aktualnosci (o czym bedzie mowa w dalszej czesci instrukcji)

c) Nazwa - nadajemy nazwe naszej ankiecie — nazwa bedzie widoczna tylko podczas

administracji utatwiajac nam identyfikacje ankiety.

d) Publikacja od - wybieramy date od kiedy ma by¢ publikowana ankieta. Po
nadejsciu wybranej daty ankieta automatycznie zacznie by¢ dostepna dla internautéw.
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W przypadku kiedy zostanie wybrana aktualna data publikacja nastepuje natychmiast.

e) Jezyk - pole wyboru wersji jezykowej. Ankiety moga by¢ publikowane niezaleznie
od wersji jezykowej czyli dla kazdej wersji jezykowej portalu mozemy publikowac inng
ankiete. Lista dostepnych jezykdéw zalezy od konfiguracji portalu.

Po wykonaniu tych czynnosci klikamy przycisk = zapizz lub @@ Powrst jezeli chcemy
anulowac edycje / dodawanie ankiety i przechodzimy do kroku drugiego.

EDYCJA ANKIETY

Ankieta pierwsza

H zapisz @ Powrst 3 Usur [E Odpublikuj
Dane podstawowe
Do publikacji nie [¥]
Pokazuj w panelu hoczmam tak |E|
Mazwa Ankieta pierwsza
Publikacjaod ZzZ009-09-25
Publikacja do z009-09-30
Jezyk pl - Polski|v|

Pytania i odpowiedzi

Pytanie: 1

Jak oceniase praceg urzedu iwielokrotnego nryhu:uruiv| x

. jednokrotn jil
Qdpowieds 1 | pogytimmie oo nedE ROty

wielokrothnego wybhoru

Odpowied? 2 negatyimie otwarte _

Odpowied? 3 nie man zdania )4

o Dodaj odpowiedz

o Doda) prtanie

= zapisz @ Fowrét % Usun = Odpublikuj
Rys. 5 Widok formularza dodawania / edycji ankiet — krok drugi uzupethiony o przyktadowe dane.

W nastepnym kroku przechodzimy do konstruowania naszej ankiety.

W celu dodania pytania klikamy przycisk & Dodaj pytanie. Nastepnie w polu oznaczonym
jako ,Pytanie 1” wpisujemy tre$¢ naszego pytania.

Nastepnie musimy sprecyzowac jak odpowiedzi bedg zbierane - stuzy do tego pole
wyboru obok pola w ktérym wpisalismy pytanie.

a) jednokrotnego wyboru - niezaleznie od ilosci odpowiedzi bedziemy mogli
zaznaczyc¢ tylko jedna,

b) wielokrotnego wyboru - mozna zaznaczy¢ kilka odpowiedzi,

c) otwarte - udostepnia uzytkownikowi pole do wpisania wtasnej odpowiedzi.

Jezeli wybralismy tryb odpowiedzi jako pole jednokrotnego wyboru badz wielokrotnego
wyboru klikamy przycisk &) Dodaj odpowieds . W dodawane pola wpisujemy z gory
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ustalone odpowiedzi na ktdre internauci bedg mogli zaznaczaé. Liczba odpowiedzi nie
jest ograniczona.

W przypadku wyboru jako sposéb odpowiedzi otwarte przycisk Dodaj odpowiedz
jest nieaktywny.

Liczba pytan w ankiecie jest nieograniczona. Mozemy skonstruowac bardziej ztozone
ankiety dodajac dodatkowe pytania. W tym celu wystarczy pod polem z odpowiedziami
klikna¢ ponownie przycisk Dodaj pytanie.

Ikona # pozwala usunaé odpowiedz. (Podobna czynnosé wykonuje przycisk & odrzué
w trybie edycji ankiety).

W celu zakonczenia tworzenia ankiety klikamy przycisk = Zapisz, a nastepnie = Fublikuj
Publikacja nastapi tylko i wytgcznie jezeli w pierwszym kroku zostata wybrana opcja
~Do publikacji / tak”

Ponizej przedstawie opis wszystkich dostepnych podczas edycji przyciskow i ich

znaczenie:

Przycisk Akcja Opis

I=l 7apisz Zapisz Zapisuje ankiete.

&) Powerct Powrot Powoduje porzucenie zmian i powrdt do poprzedniego ekranu
(listy wyboru ankiet)

K Usun Usun Usuwa ankiete. UWAGA! OPERACIJA NIEODWRACALNA

= Odrzué Odrzué Cofa ostatnig zmiane w edytowanej ankiecie.

Publikuj Publikuj Publikuje ankiete (jezeli byta wybrana opcja ,,Do publikacji /
tak”

= Odpublikuj Odpublikuj Usuwa ankiete z publikacji. Odpublikowana ankieta nie bedzie
dostepna dla internautéw.

Po zapisaniu ankieta pojawia sie na liScie ankiet w zarzadzaniu, natomiast publikacja w
portalu rozpoczyna sie z momentem nadejscia ustalonej daty (jezeli podamy date
dzisiejsza - natychmiast). Ankieta automatycznie przestaje by¢ publikowana po
ustalonym w formularzu okresie czasu. Wcigz pozostaje dostepna na liscie w panelu
zarzadzania - wiec istnieje mozliwos¢ ponownej aktywacji poprzez zmiane daty
koncowej.

W systemie moze byc¢ prezentowane kilka ankiet

rownoczesnie. Bedg one prezentowane we wczes$niej B

przygotowanym polu oraz beda posiadaty przyciski (B3

nawigacji: Jaki etap poszukiwania pracy
Uwazasz Za najtrudniejszy ¢

) paszukiwanie ogtoszen
) Przygotowanie dobrego CV
) Rozmowa kwalifikacyina

pokaz wyniki >
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4. OSADZENIE ANKIETY W TRESCI AKTUALNOSCI

Jak wczesniej wspomniano ankieta moze by¢ prezentowana w specjalnie
przygotowanym na etapie produkcji polu badz osadzona w tresci aktualnosci.

Jak osadzi¢ ankiete?

Przechodzimy do zaktadki [AKTUALNOSCI] w lewym menu nastepnie wybieramy
pozycje »Aktualnosci”. Z listy wybieramy wiasciwg aktualnos¢ i wchodzimy w tryb
edycji. Przechodzimy na zaktadke ,,TRESC"”. W panelu edytora odnajdujemy ikonke:

= 0B F U &=

O (el A -2 -

K Gy B @0 aa tL s s = iE w S5 H=
o = & | | [ — el x
1 v- =l R

Skl * | Format * Rodzaj czcionk = Rozmiar czcion = f (@) Wi

Rys. 6 Widok belki narzedziowej edytora z zaznaczong ikonag ANKIETY.

Zostanie otwarte okno wyboru ankiet:

Wybierz ankiete do wstawienia

Wivhierz ankiete: iv|i Wstaw i I’

Anieta pierwsza test
Ankieta pierwssza

» Ankieta

Jaki zawidd uwazasz Fa
najatrakeyiniejszy?

o Przedsiebiorca
1 prawnik

o Urzednik

] Maukowiec

m pokaz wyniki >

—

Rys. 7 Widok okna wyboru ankiet.

W polu wyboru zaznaczamy interesujgca nas ankiete nastepnie klikamy przycisk
~WSTAW",

W miejscu, w ktérym ustawiony w tresci byt kursor zostanie osadzona ankieta.
Aby zmiany odniosty skutek nalezy zapisac aktualno$¢ oraz ponownie jg opublikowac.
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EDYCJA AKTUALNOSCI

Aktualnosc z przykiadem ankiety

Dane podstawowe || Trest || Zajawka | Galerie | Opcje
Tresc

Ihwagi | Zatgczniki | Historia

s
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Styl - Farmak *  Rodzaj czonk * | Rozmiar czeion = f (@) wme

Hgayrig diigudinn gerde viJlupLde, Lur e IpsUn guidr s diigl, Curiseeielder duipisuiry 1L, seud uidli
nonummy nibh ewismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliguam erat voluptat, Lare ipsum

dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliguam erat voluptat,

Jaki zawidd uwazasz za
najatrakoyiniefszy?

m

[C] przedsiehiorea
[C] Prawnik

[ drzednik

[T Maukowiec

pokaz wyniki >

Lare ipsum dolar sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonurmmy nibh ewismod
tincidint ot lanreet dolnre manna alimmam erat woliintat

| are insum dnlar <it amet
Sciezka: p » div.ankieta_box

&4
= Zapisz Ofl'muluj o Skaszuj aQ Podglad [ Usun 2 publikacii
Rys. 8 Widok okna edycji z osadzong ankietg.
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Po opublikowaniu aktualnosci ankieta bedzie dostepna w tresci aktualnosci od strony
internauty.

euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat voluptat, Lore 1psum dolor s1t

amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat woluptat.

Generator
wnioskow

Lore ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh ) )
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliqguam erat voluptat. Lore ipsum dolor sit | Powiatouwy Lrzad Pracy w Grudziadzu

P s . : . . ul, Parkowa 22
amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 86-300 Grudziadz
laoreet dolore magna aliguam erat voluptat.Lore ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
Kreator piscing &b Y g |

tel, (056) 643-30-00
fax, (056) 643-30-01
e-mail: togrigpraca. gov.pl

CV aliquam erat voluptat, Lore ipsum dolor sit amef, consectetuer adipiscing elit, sed
et diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliguam erat voluptat,

Podaj swij adres e-mail i wybierz

interesujace Cig dziaty aby
Jaki zawdd uwazasz za regularnie otrzymywac od nas
najatrakoyiniejszy? porzadane dane
Formularz [T przedsiebiorca
kontaktowy E prawnik » Interesujace Cie dziaty
[T Urzednik [T] Kursy i szkolenia
[T Waukowies

[T Finanse

] Przedsighiorcy
Jaki zawdd uwaZasz za pokaz wyniki
najatrakcyjniejszy?

[ Testowa kategoria

[T przedsiehiorca

[ prawnik Lore ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
[ Urzednik euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliqguam erat voluptat. Lore ipsum dolor sit

) amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
B Naukowiee laoreet dolare ragna aliquarn erat woluptat.

Rys. 9 Widok tresci aktualnosci z osadzong ankietg od strony internauty (fragment strony).

5. STATYSTYKI / WYNIKI

Wszystkie zbierane odpowiedzi publikowanych ankiet mamy mozliwos¢ obejrzec
wybierajac pozycje ,Statystyki / wyniki” z lewego menu z zaktadki [ANKIETY].

INFO LISTA ANKIET

1. Aby ustawit kolejnose 14 Anieta pierwsza test
wyswietlania ankiet mozna uii | T4 Ankieta pierwsza
przeciagania na liscie obok,

Fmiany sq od rary Zapisywane

wy bazie i nie wymagajg

potwierdzenia.

2. Aby zohacayl wyniki ankisty

kliknij na jej nadwe.

Rys. 10 Widok listy ankiet w oknie Statystyki / wyniki..
W prawej czesci okna wyswietlona zostanie lista wszystkich ankiet, ktére byty
opublikowane. Liste te mozna stosowal przy wykorzystaniu technologi drag&drop

(przeciagnij i upusc). Aby zmienic¢ kolejnos¢ nalezy klikngé lewym przyciskiem myszki
na nazwie ankiety nastepnie trzymajac przycisk przesungé obiekt na wtasciwe miejsce.
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Aby wyswietli¢ statystyke danej ankiety nalezy klikng¢ na jej nazwe.

STATYSTYKI
Nazwa: Ankieta pierwsza Zmien datg zakonczenia
Widoczna w panelu boczmyrn: tak 2009-09-30
Data rozpoczecia: 2009-09-25 = sktualizuj & Anuluj
Data zakoficzenia: 2000-09-30 9! Zrnies
Jezyk: pnl - Polski

WyniKi ankiety:
Pytanie 1: Jak oceniasz prace urzedu

Odpowied? 1: pozvtywnie (50% - 112)
[ ]

Odpowiedz 2; negatpwnie (0% - 02
[ ]

Odpowied? 3: nie mam zdanis (50% - 112)
[ ]

Rys. 10 Widok statystyki ankiety
W oknie zostanie zaprezentowana informacja jak na rysunku 10.
Poszczegodlne pola informujg nas o:
a) nazwa - nazwa ankiety

b) widoczna w panelu bocznym - informuje nas czy ankieta jest widoczna w panelu
bocznym.

c) Data rozpoczecia - informuje nas o dacie kiedy rozpoczeta sie publikacja ankiety
d) Data zakonczenia - informuje nas kiedy nastapi zakonczenie publikacji ankiety.
Obok daty zakonczenia mamy przycisk ZMIEN - stuzy on do zmiany daty zakor']czenia.
Po kliknigciu w przycisk wyswietlone zostanie okienko (patrz rys. 10) ,ZMIEN DATE
ZAKONCZENIA". Nalezy w nim podac¢ nowg date i klikng¢ przycisk aktualizuj

e) jezyk - wyswietla informacje w jakiej wersji jezykowej portalu dana ankieta jest
publikowana.

Pod tymi informacjami przedstawione procentowo zostaja wyniki odpowiedzi.

W przypadku ankiety otwartej wylistowane zostang wszystkie odpowiedzi udzielone
przez internautow.

6. DO PUBLIKACII
Zasada dziatania narzedzi w tej zaktadce jest analogiczna jak narzedzi z pozycji

~Wersje robocze”, aczkolwiek tu znajdziemy liste ankiet, ktére sg aktualnie
publikowane.
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