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l:n"I:mmIE“MEmA"I Centrum prasowe ver. 3.0

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY

Redagowanie AKTUALNOSCI

» Aktualnosci - Finanse

» Aktualnosé numer dwa

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Praesent id tortor massa. Ut et lacus non nulla
aliquet pretium. Praesent eget sem justo, quis
consequat massa. Class...

| dodano: 16.09.2009 | czytano: 5 wigcej »

| Lorem ipsum doler sit amet, consectetur adipiscing
elit. Praesent id tortor massa. Ut et lacus non nulla
aliquet pretium. Praesent eget sem justo, quis

&= consequat massa. Class...

dodano: 16.09.2009 | czytano: 7 wigce] »

Kolejny dziat podgcznika pdwiccony kedzie Centrum prasowemu. Tutaj dodajemy i edytujemy
aktualngci (niusy), ktére mena wykorzystd w wielu miejscach Portalu, a tak rozsyla
newsletterem do subskrybentow.

Aby rozpoca¢ prag z modutem Aktualnéci nalezy sie zalogowa do systemu zagezania jako
administrator lub redaktor z uprawnieniami do dziatu Aktualnosci. W zalenosci od stopnia
przyznanych uprawniemogy one dotycz¥ publikacji i edytowania newsow. Nadzia redakcyjne
zostaty umiejscowione w zakladp@KTUALNO SCI] podzielonej na Aktualriai i Kategorie:

Kontakt

alnosci
B Kategorie
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CONGEPT inTermEDIA pI

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

1. Aktualnosci

Po wybraniu zaktadki Aktualr$ai w prawej czsci ekranu pojawit g panel. Funkcjonalnie jest o
zblizony do zakfadkiLista stron Portalu:

0 0w
| FILTR AKTUALNOSCI LISTA AKTUALNOSCI
Administracia # | Szukanie zaawansowane Pab AR

_ AKTYVUNY FILTR - Wybierz akciz v ¥ Wykonaj © Dodaij
— Status:
Kontakt Do publikacii ”
AktualnosSci Lzytkownik:
m|Aktualnosci -
4 Tytuk
Hewsletter Zaiawka:
Tekst:
T _
Rk
-
Polecane finki o
J do:
o
[ R T ——, ':Q Szukaj

&' |Robocza (1)

Giakdy pracy

[®'| Opublikowana (4)

8] | Archiwalna (1)

| Do usuniecia (0)
| Do publikacii {0}

& Odrzucona (0}

E| Usun z publikadji (0)
[Eil Wszystkie

Jak wid& powyzej aktualnéci zostaty pogrupowane na kategodm(lkowa czs¢ panelu):

- Robocza - z niusami, ktore jeszcze nie zostahplpawane

- Opublikowana — to lista aktualfm opublikowanych na portalu

- Archiwalna — zawiera niusy, ktorych czas publikatjbiegt kaica

- Do usungcia - niusy usurte przez redaktora bez uprawmo publikacji

- Do publikacji — lista aktualnii przeznaczonych do publikacji przez redaktoréarnkhie ma
uprawnié ich publikowania

« Odrzucona — lista niusow dodanych przez redaktoez bprawnié@ do publikacii,
odrzuconych przez redaktora z petnymi uprawnieniami

- Usuw z publikacji - niusy, ktore redaktor bez uprawnido publikacji przeznaczyt do
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CONGEPT inTermEDIA pI

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

usungcia z publikacji
Wszystkie — zawiera wszystkie aktuaoo

Zacznijmy od zaktadki Robocza:

Aby opublikow& robocze wersje aktualb@ naley zaznaczy pola przy tytutach wybranyc
niuséw (w przypadku gdy chcemy opublikaivevszystkie naraz zaznaczamy pole obok naz
Tytut strony, wtedy automatycznie zostanwybrane wszystkie newsy nasdie), wybr& z

rozwijanej listy akaj Publikuj i klikna¢ Wykonayj:

LISTA AKTUALNOSCI

[ Tytut strony Uytkownik Data & Akcie
@ & TestA Jan Kowalski 1102000 [] %

@] m testz Jan Kowalski 1.10.2008 M
wynikow: 2

Publikuj - o Wylkonaj @ Dodaj

Aby posortowa liste tytutow wg Tytutu/Wytkownika/Daty naley klikng¢ wybrarg nazwe
kolumny.

[ Tytul strony Uiytkownik # Data Akcje
[] m'| Aktualnoscz przyktadem ankiety Jan Kowalski 1.10.2009 M
] ) testowa aktualnosc Jan Kowalski 1.10.2009 M
(] ml| fest agaa 1.10.20049 M
[l £ Nowatest agaa 1102009 [ %

Obok nazwy kolumny pojawiagikone £+ , ktéra informuje nase wg widgnie tej kolumny dane
zostaty posortowane (strzatka  skierowana w doét ZvAyore A-Z)

Mamy tutaj réwnie mazliwos$¢ edytowania wybranej pozycji, wybiesaj .

usuwania danej aktualé, klikajac &

oraz dodawania nowego niusa, za pogn( @ Dodaj

Pozostate zaktadki wygillajg podobnie oraz posiadgijakie same funkcjonaldoi.

Panel posiada rownieaktywny filtr (Szukanie zaawansowane ktéry umaliwia posortowanie

aktualndci wg statusu, zytkownika, tytutu, zajawki, tekstu, kategorii i gatitworzenia od/do. W

tym celu naley wybrat zadane kryteria oraz klikjt przycisk &, ssuiesi
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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY

Dodajmy teranowg aktualnos¢:

Jak juz wyzej wspomniekmy w tym celu naley wybra: przycisk €3 Dodaj

W prawej czsci ekranu pojawit i panel edycyjny. Funkcjonalnie jest on rowniblizony do
panelu edycyjnego Portalu. Dodawanie aktu@naostato podzielone na 7 krokéw, ktory
odpowiada siedem zaktadek. Zacznijmy od zaktaDkine podstawowew ktérej podajemy tytut
niusa, okrélamy parametry publikacji i przypisujemy go do ckome] kategorii:

Dane podstawowe || TreSc | Zajawka || Galerie || Opcje | | Uwaagi | | Zataczniki | | Historia
Dane podstawowe
Tytut aktualnosci:

Wpisz tvtid aktuainosci (max 255 znakow)

Jeryk: pl - Polski

Wybierz jezyk dia aktualnosci
.:.

Tresc aktuainosci bedzie wyswietlsna w wybrane] wersji jgzykowel
Data publikacji: Od: 2009-10-01 09:44:03
Wpisz lub wybisrz date | czas rozpoczecia publikaci ektuainesci
Data publikacji: Do:
Wpisz Wb wyhisrz date i czas zakonczenia publikaci aktuainosci
Kategorie: Powigzane Niepowiazane
4 Kuray i szkolenia -
Finanse
Przedsigbiorcy
&
B
L

E Zapisz e Anuluj

W pole Tytut aktualnosci wpisujemy nazw, pod ktég nius kedzie publikowany (max 255
znakow). Zaznaczamy okres publikacji aktuatiaa stronach portaliD@ta publikacji: Od/Do)
oraz wybieramy jednlub kilka kategorii, w ktérych aktual§é bedzie prezentowana&étegorie).
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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

Nastpnie wpisujemyTres¢:

Dane podstawowe || Tresc | Zajawka | Galerie | Opcje  Uwagi  Zataczniki || Historia
Tresc

e 1 B T U s

o RAlG A

& 3 @@ @A L s s = EE GE H=
H | 37 3 | &l — & | x @ Q
A% ho 49 FIHO=O@
Styl ~|| Format ~ | Rodzaj czoonk ~ | Rozmiar czdon = 3 @) HmL
Sciegha

P
E Zapisz OAnquj

W zaktadce znajdziemy znanyzja edycji PORTALU edytor WYSIWYG.

Wbudowany edytor pozwala na bogate formatowanieowpdzanego tekstu, organizowanie go w
tabelki, dodawanie grafiki i ankiet. Mpa take kopiow& i wkleja¢c gotowe fragmenty tekstu. Aby
uzyska informacje do czego sty poszczegodlne nagdzia edytora, przytrzymaj nad wybegikong
kursor myszy — wdwietli sic dymek podpowiedzi.

Przy podstawowej znajonsa funkcjonalndci edytoréw tekstowych klasy Office (jak OpenOffice
czy MS Word) korzystanie z edytora nie przyspasdnych probleméw. Wygaienia wymagaj w
zasadzie tylko niektore jego funkcje, reprezentavarzez nagpujace ikony:

r ,
s Pozwala wkleic gotowy tekst
G z edytora MS Word

Pozwala na edycje kodu html -
HTML . —
dla zaawansowanych vZytkowikow
@ Wstawia do tekstu grafike; pozwala

te? na jej edycje (zmiana rozmiaruy,
przyciecie)

Pozwala na przypisanie fragmentowi
tekstu, lub obrazowi roli cdsylacza
internetowego

u Pozwala na wstawienie ankiety
\ dodawanych w module Ankiety

Warto wspomnié réwniez 0 mechanizmie dodawania grafik wsee(identyczny w Portalu):
Po kliknieciu ikonki &
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pojawia s¢ okno:

Dane podstawowe esc | Zajawka | Galerie | Opcle  Uwagl | Zataczniki | Historia

Whicjledytu] obraz b .

Ogélny | Prezentaga || Zaawansowany |

- Ogalny
URL obrazka || |
Opis obrazksa | |

publ Tytut | |

r Podglad

Nastpnie za pomag
wybieramy URL obrazka, ktory chcemy zatadéwa
Obecna Sciezka: /katalog glowny

= Odswiaz -;’_I:Z:iEnWbeem wszysthko aDe}ete ng Wy'tnﬁ'[ﬂk’upl’uj W_‘]Wklej |_ Moy katalogrnfu
Obejzy] w: () Szczegoty (@ Miniaturka

~-Informacje o katalogu————  0/0 (D) Wyswistl po na stronie ?

Katalog: text
Utworzony: 01/0ct/2009 09:14:12
Zmieniany: 01/Cct/2005 09:14:12

Podkatalogi: 0

Plikei: o

Zapis? 2  Odemytr (D
“Wyszukiwarka

Pelna/czesciowa nazwa:

| |
Szukaj w:

Katalog glowny -
Czas modyfikacii (Przedziat):

T lEel =

Szukaj rekursywnie: | Tak (@ Nis

I_ Zanknij | [ Szukaj teraz |
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CONGEPT inTermEDIA pI

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

Po kliknieciu Upload nalezy wybrat dany plik (Przegidaj):

Zanknij

| Upload Pliku
Wybierz plik | Przegladai.. || uplead | @

I klikna¢ Upload. Nastpnie zaznaczyobrazek i klika¢ Wybierz:

| Obecna sciezka: /Katalog gldwny

| ; Odswiez -;'”:;a'l.l'v‘ybl'em vszystko aDelete l’d Wytnij I:IjKapiuj E]Wk.lej | gMowy katalog I.éUpload @Infn
| Obejay] w: () Szczegoly (@) Miniaturks

“-Informacje o pliku:—————  0/0 (0) WysSwietl po na stronie Jf
| Nazwa: test150nal00.png

| | Utworzony: 01/0ct/2009 14:42:28
Zmieniany: 01/0ct/2009 14:42:28 TEST
Wielkose pliku: 1.2 KB

Typ pliku: Obraz

) odezytz )

N
%

[Flest150na100.png

“Wyszukiwarka
Petna/czesciowa nazwa:

Szukaj w:

|Katalog gléwny |

Czas mnd‘vﬁkaqi (Przedziat):
E=[ |

Szukaj rekursywnie: || Tak @ Nie

Pojawia st okno, w ktorym meemy doda opis i tytut obrazka,
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Instrukcja uzytkownika

Centrum prasowe ver. 3.0

Z

Wklejledytuj obra

Ogalny || Prezentaga ” Zaawansowany |

- Dgolny

URL cbrazka

|htt|:r +//pupgrudziadz.concept.net.plfuploa |:|5.-"tE|

Opis obrazka

Trytut

- Podglad

TEST

[_anu ]

a take ustawt parametry w zaktadderezentacja i Zaawansowany:

Wklejledytu] obraz

Ogalny Erezentada || Zaawansowany |

- Prezentacja
Wyrdwnanie | -- Brak -- - |
Rozmiary [ 150 |x| 100 |p=

Zachowaj proporge

Pionowy odstep I:l
Poziomy odstep I:l
1]

Obramowanie

& Lorem ipsum,

Dolor sit amet,
consectetuar adipiscing
loreum ipsum edipiscing
alit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna
aliguam erat
volutpat.Loreum ipsum

Klaza | -- Brak —-

-

Styl

Na koniec wybieramyVstaw i gotowe
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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

Nastpna zaktadk&@ajawka pozwala na ozdobienie zajawki niusa grafikb zdgciem:

Dane podstawowe | | Tresc || Zajawka | Galerie | Opcje | Uwagi | Zataczniki | Historia
Lajawka

Zajawka aktualnosci: | test

Grafika zajawki:

[ lUsun grafike zajawki

Aby zatlsdowac lub zmienic grafike tef zajawki uZy] przycisku "Przegladaj
| wakaz plik graficz iC-obrazek, zaznacz pole U=UwWania
Piik graficzny zozianie attomatycznie przeskalowany
Opis grafiki zajawkic
Wpisz opis dia-grafiki zajawki' (max-300 znakow )

= Zapisz & Anuluj ¥ Skasuj L Podglad

Przed dodaniem grafiki natg najpierw zapisanowy dokument klikajc Zapisz.

W pole Zajawka aktualnosci wpisujemy tekst zajawki (max 180 znakow). Moy te
wygenerowdé zajawlke automatycznie na podstawie stk aktualndci. Wéwczas poleZajawka
aktualnosci pozostawiamy puste.

Zajawke mazemy uzupetrd zdjeciem lub grafilk w polu Grafika zajawki wybierapc dany plik
Aby zmient juz istniegca grafike usuwamy g i wskazujemy nowy plik.

Zdjecie zajawki maemy réwnie uzupeint opisem wpisujc tekst (max. 300 znakow) w pdlpis
grafiki zajawki . Grafika, ktéra jest prezentowanacznie z zajawk niusa jest automatycznie
przycinana do wkgxiwych rozmiarow.

Przycisk 4 Podglad W prawym dolnym rogu urddvia nam obejrzenie wygtu edytowanego

dokumentu od strony internauty.
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CONGEPT inTermEDIA pI

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

W nas¢pnym kroku dodamy do aktualém Galerie:

Dane podstawowe || Tresdé | Zajawka | Galerie | Opcje | Uwagi | Zataczniki || Historia

Galerie
Wybierz grupe galerii: iMoje galerie -
Hn-jE galerie
|Wazyatkie
Lista galerii: Powigzane Niepowigzane
4 .
Galeria druga
teatowa galeria
{:j teatowa galeria 2
3
Zarnacza| galerie | przy pomocy sirzalek powiaz je z aktuginoscig
Powiazane galere bedg wyswietlane wraz z akivalnoscig na stronie.
[5l Zapisz @ Anuluj ¥ Skasuj A Podglad
Wybieramy grup galerii:

- Moje galerie — galerie dodane przez glorego redaktora
- Wszystkie — wszystkie galerie dodane w module Galer

Nastpnie przypisujemy wybrane galerie do edytowanejialkigici. W tresci aktualndci mazemy
osadzt jedm lub kilka galerii.
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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

W Opcjach ustawiamy poszczegoélne parametry niusa:

Dane podstawowe | Tresc | Zajawka | Galerie | Opcle | Uwagi | Zataczniki | Historia

Opcje
Flash box: @ Tak ) Mie
Umoziiwia pokazanie lub ukrycle aktualnozcl w menu na stronie
Ukryta: ' Tak @ Nie
Umaziivvia catkowite ukrycie aktueinosci na stranis.
Polecana: @ Tak O Mie
UmozZiiwia wySwietlanie aktualnosci w grupie promowanych.
Newsletter; @ Tak ) Mie
Umoziiwia uwzglednienie aldualnosci przy wysylce newsletiera
Stowa kluczowe:
Slowa kluczowe w-znaczniku META strony (max 255 znakow)
Wartosc dia znacznika title:

Tytul w znaczniku TITLE strony (max 255 znakow ).
Opis aktualnosci:

Opis w znaczniku META strony (max 255 Znakow)
Link bezposredni;

Wpizz adres strony dia bezposredniego przekierovweania (max 255 znakew
Famiast tresci zostanie wyswietiona podana strona

Dodatkowa stopka: g 7 4 e E=E = E = =

Sriegka

Wiizz dodatkowe informacie, beda wyswietlane w stopce strony

=] Zapisz @ Anuluj 3 Skasuj "4 Podglad
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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

W Uwagachzamieszczamy komentarze i opis zmian (przydatnyrnmredaktorom):

Dane podstawowe | Tresc | Zajawka

Galerie | Opcje | Uwagi | Zataczniki | | Historia
Uwagi

Uwagilkomentarze: 5 5 @ e —

—_ F—

Scieska:

Wpisz informacie wewnetrzne na temat aklualnosci
Informacie s traktoweane jak notatkl redakcyjne | nie sg nigdzie publikowane

Opis zmian:

Zanotu] krotki opis zmian

informacie mega byd przvdatne innym redaktorom
Data utworzenia: 2009-10-01 12:06:38
Data utworzenia akuainosci,

Data modyfikacji: 2009-10-01 12:08:38

Data o=tatnie] mody fikaciiakuainosc
=l Zapisz @ Anuluj ¥ Skasuj 4 Podglad

Na kaacu dodajemyZataczniki.

Mechanizm dodawania jest identyczny jak w przypadinieszczana zgdznikéw na (pod)stronie
portalu:

WWW.CONCEPTINTERMEDIA.PL
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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY

Dane podstawowe || Tresc | Zajawka | Galerie || Opcje  Uwagi | Zataczniki | Historia

FatacIniki
Dodaj nowy plik n

Nazwa zatacznika;

Wybierz plik: Przegladaj...

Opis zatqcznika;

[=] Zapisz plik

Dodane pliki

Akcje Tytuf zatgcznika Rozmiar

x| ¥ Przyktadowy zatacznik 1 0.02 MB

& ﬂ Przyktadowy zatacznik 2 0.02 MB

przyciski "Przegladaf” | wskaz wybrany plik

Aby ratadowac zalacznik uZy
Ties v moZesz zmienic ich kol

Jesli umigscizz wisce] zatacz

oy rozmiar pliku to 10 MB

ejnosc wyswietlania na stronie

=] Zapisz & Anuluj 3 Skasuj ' Podglad

Po zakaczeniu edycji aktualriei zatwierdzamy dokonane zmiany korzystaz przyciskuZapisz
Jezeli dysponujemy odpowiednimi uprawieniami uaktywaiaprzycisk | [E] Publikuj

(prawy goérny rég) i mzemy opublikowa tres¢ dodanej aktualri@i. W przypadku gdy nie mamy
uprawnié do publikacji niusa, po zapisie uaktywnia przycisk 3} Do publikaci
Klikniecie go przenosi danaktualnd¢ do zaktadkiDo Publikacji, z ktorej redaktor z petnymi
uprawnieniami mge jg przenig¢ do publikowanych. Mge rownie odrzucé takiego niusa,
wybieragc ikonke Odrzu¢ z listy aktualnéci.

LISTA AKTUALNOSCI
[T Tytut strony ¥+ Uiytkownik Data hkcje
] & MNowatest aga3 11020090 [ XIE-
wynikdw: 1 | VO
Wybierz akcje - ¥ Wykonaj oDo-daj 1

Wowczas aktualn@ zostaje automatycznie przeniesiona do zaki@akizucona.

Redaktor bez uprawniedo publikacji niuséw mie réwniez anulowa publikacg za pomoe:
ﬁ Anuluj publikacie
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CONGEPT inTermEDIA pI

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY Centrum prasowe ver. 3.0

Moze rowniez przeznacz§ aktualnd¢ do usungcia z publikacji za pomac [I= Usun z publikacii

Wtedy nius zostaje automatycznie przeniesiony ddagdii Usun z publikacji, z ktorej redaktor z
petnymi uprawnieniami ma takiego niusa usgé lub ponownie opublikowa

Wszystkie aktualnii, w ktérych nie opublikowanmsrzenoszone do zaktadRobocza.

Redaktor z petnymi uprawnieniami po zalogowaniu systemu dostaje aktualne informacje o
przeznaczeniu do publikacji zarowno stron, aktualn@nkiet jak i galerii.

Witamy w panelu administracyjnym.

Informacje

Strony - gotowe do publikaci: 2
Aktualnosci - gotowe do publikacii; 1
Ankiety - gotowe dao publikaci; 1

Galerie - gotowe do publikacii: 1

Ostatnia ju zaktadka Aktualnéci — Historia umazliwia nam kontro¢ wykonywanych operacji w
centrum prasowym. M@my dowiedzié si¢ ktéry redaktor, w jakim czasie i co robit z wybgan
aktualndcia:

| Dane podstawowe | Tresc || Zajawka  Galerie || Opcje | Uwagi | Zataczniki | Historia

Historia
Data operacji Tresc operacji Uzytkownik

2008-10-01 S ;

12:01:08 Aktualnosc zostata opublikowana concept
2009-10-01 ; 2 :

120106 [grafika_zajawki] == 98ebaf2a7414cbo7ch9c160f7E6297 4110120558 jpa concept
2009-10-01 - .

08-45:21 Aktualnosc zostata opublikowana concept

[zajawkal: == Przy budowie Autostrady A1 Skanska S.A. zatrudnia
2009-10-01  wykwalifikowanych | doswiadczonych pracownikow fizycznych.

084518 [link_bezposredni]; == hitp.ifwww. skanska. plipliPraca2iStanowiska-robotnicze PORGEEE
IPraca-przy-budowie-Autostrady-4A1/
2009-10-01 : ; :
05-44:49 Diodanie nowe]j aktualnosci cancept
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2. Kategorie

Aktualndsci grupujemy za pomadKategorii:

B Aktualnosci
B Kategorie

Dodawanie / usuwanie / edycja kategorii aktusthadbywa st w zaktadceKategorie. Po
wybraniu ktérej, w prawym panelu pojawig §sta kategorii:

LISTA KATEGORH

[ Nazwa kategorii KD[LT e Aktywna Akcie

[F] Kursyiszkalenia v Tak [+ 3¢
[F] Finanse v A Tak [

[F] Przedsiebiorcy v e Tak 1] %

[F] Testowa kategaria i Tak EI b 4
wynikdw: 4

Wybierz akcje - Q?‘.I'nl'ykonaj QDodaj

W podobny sposoéb jak na innych listachzemmy tutaj grupowo lubo pojedynczo usuéwaybrane
kategorie zaznaczgj pola obok tytutow, wybiera¢ akcg Usui i klikajac Wykonaj.

Mamy rownie mazliwos¢ edycji kategorii. Maemy take ustalé kolejnasé, w jakiej keda
wyswietlane od strony internauty za pomakonek: » &

Aby doda nowa kategoré kliknij: € Dodaj

Pojawia st wéwczas formularz:

DODAVWANIE KATEGORN
Hazrwa Kategorii

Jezyk  p1 - Polski -

Aktywna (7|

Kolejnosc N

E‘J Zapisz OAnquj

w ktéry wpisujemyNazwe kategorii oraz wybieramy z listy aktywrné kategorii. Jeeli chcemy
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aby dana kategoria niusow nie byla widoczna odngtrinternauty to wybieramyNie, w
przeciwnym razid ak i klikamy Zapisz.
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